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[bookmark: _Toc110251050]1. Описание вакантной должности государственной гражданской службы
На официальном сайте Администрации Томской области в разделе кадровая политика была выбрана должность "инспектор Контрольно-счетной палаты Томской области в аудиторском направлении №2".
Представим анализ объявления и вакантную должность гражданской службы, дав ответы на вопросы из таблицы 1.1. При необходимости используем федеральные законы и дополнительные источники информации:
Таблица 1.1 – Описание должности гражданской службы
	Аспект для изучения
	Характеристика должности гражданской службы

	Ссылка на объявление о вакансии
	https://tomsk.gov.ru/staff/front/view/id/1983

	Наименование должности гражданской службы
	Инспектор Контрольно-счетной палаты Томской области в аудиторском направлении №2

	Название государственного органа, в котором предусмотрена данная должность
	Контрольно - счетная палата Томской области

	Название структурного подразделения государственного органа, в котором предусмотрена данная должность
	Контрольно-счетная палата Томской области в аудиторском направлении

	Для выполнения каких функций необходима данная должность во всей системе государственного органа? Зачем она введена?
	Данная должность введена для проведения счетных и экспертных мероприятий в соответствии со счетной деятельностью данного органа. Также проводится разработка плана проверок и встречных и аналитических мероприятий контрольного и счетного органа выполнения бухгалтерских действий и процедур. Основная деятельность инспекторская и проверочная на основании функций.

	Уровень государственной гражданской службы
	Служба субъекта РФ «Томская область»

	Номер должности из реестра должностей гражданской службы. 
Ссылка на сам документ или его реквизиты
	Ведущая группа должностей
Указ Президента РФ от 31.12.2005 N 1574 (ред. от 05.07.2022) "О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы"
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_57545/a7bbaac775cf4a6b50ad2bfefbc4ec0c0d23aba9/

	Категория должности
	Специалисты

	Группа должности
	Ведущая

	Названия классных чинов или дипломатических рангов, которые могут быть присвоены по данной должности	Comment by Пользователь Windows: Конкретно как может называться классный чин, который будет присвоен по ЭТОЙ должности? 
	Классные чины - классные чины гражданской службы Российской Федерации, классные чины гражданской службы субъектов Российской Федерации, классные чины юстиции - присваиваются гражданским служащим персонально, с соблюдением последовательности, в соответствии с замещаемой должностью гражданской службы, а также с учетом профессионального уровня, продолжительности гражданской службы в предыдущем классном чине и в замещаемой должности гражданской службы.

	Требования к уровню образования, предъявляемые к кандидатам на замещение вакантной должности
	Уровень профессионального образования
высшее
Специальность, направление подготовки
«Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент»

	От чего зависит требование к уровню образования? В каком официальном документе это установлено?	Comment by Пользователь Windows: Разберитесь с теорией 
	Типовыми квалификационными требованиями к профессиональным навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, для замещения должностей муниципальной службы всех групп должностей муниципальной службы являются навыки организации и планирования работы, контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений, владения информационными технологиями, пользования офисной техникой и программным обеспечением, редактирования документации, организационные и коммуникативные навыки.	Comment by Пользователь Windows: А это тут причем?
Типовыми квалификационными требованиями к профессиональным навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, для замещения высших и главных должностей муниципальной службы, помимо указанных в части первой настоящего пункта, являются навыки координирования управленческой деятельности, оперативного принятия и реализации управленческих решений, ведения деловых переговоров и публичного выступления.
Ведущие должности муниципальной службы — высшее образование и стаж муниципальной службы не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее четырех лет либо стаж муниципальной службы или стаж работы по специальности не менее одного года (для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома)»

	Требования к стажу, предъявляемые к кандидатам на замещение вакантной должности
	Стаж государственной службы: не менее двух лет.
Или стаж работы по специальности, направлению подготовки: не менее четырех лет.
Для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома об установлении квалификационных требований к статусу государственной гражданской службы или работы по специальности, общей квалификации не менее 1 года.

	Требования к стажу, предъявляемые к кандидатам на замещение вакантной должности	Comment by Пользователь Windows: Тут был другой вопрос
	Для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома об установлении квалификационных требований к статусу государственной гражданской службы или работы по специальности, общей квалификации не менее 1 года










[bookmark: _Toc110251051]2. Заявление для участия в конкурсе на замещение вакантной должности
Составим заявление для должности «Инспектор Контрольно-счетной палаты Томской области в аудиторском направлении №2» ниже:
                                    
                              Контрольно-счетная палата Томской области
                              (наименование органа местного самоуправления)
                              Председатель контрольно-счетной палаты Томской области, Пронькин А.Д.
                                                                          (должность представителя нанимателя, его ФИО)
                              Яровенко В.В,
                              (ФИО лица, претендующего на замещение вакантной должности                                                  
                              муниципальной службы)
                                                                               	Comment by Пользователь Windows: Русский язык
 Если вы уже являетесь служащим того органа, в котором претендуете на новую должность, то указываются иные сведения в шапке 
младший инспектор Контрольно-счетной палаты 
Томской области в аудиторском направлении №2
                                        (наименование занимаемой должности)
                              Контрольно-счетная палат Томской области
                              (наименование органа местного самоуправления, предприятия, организации)
       год рождения 21.01.1989
                              образование высшее
                              проживаю г. Томск ул. Ленина д 28. Кв. 44
                              тел. 89058934015
                                  (рабочий, домашний)

[bookmark: P177]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы: инспектор Контрольно-счетной палаты в аудиторском направлении №2	Comment by Пользователь Windows: Разве??? А по заданию какой надо? А ваша должность точно мун?
                                (указывается наименование должности муниципальной службы структурного подразделения и органа 
Томской области.
местного самоуправления муниципального образования в родительном падеже)	Comment by Пользователь Windows: ????????????????????????????????
С  Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом  Ямало-Ненецкого  автономного  округа  «О  муниципальной  службе  в Ямало-Ненецком  автономном  округе»,  иными нормативными правовыми актами о муниципальной  службе,  Порядком проведения конкурса на замещение должности муниципальной  службы,  Федеральный закон "О государственной гражданской службе Российской Федерации" от 27.07.2004 N 79-ФЗ, ознакомлен.
(указывается муниципальный правовой акт, определяющий порядок проведения конкурса в муниципальном образовании)
С проведением процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, согласен. 
К заявлению прилагаю (указываются документы, которые должны быть приложены в соответствии с муниципальным правовым актом, определяющим порядок проведения конкурса:	Comment by Пользователь Windows: Адаптируйте под себя
1) Личное заявление на имя представителя нанимателя;
2) Заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667- р (в ред. распоряжения Правительства Российской Федерации от 20.11.2019 № 2745-р), с фотографией);
3) Копия паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);
4) Копия трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые), заверенная нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;
5) Копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, копии документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);
6) Документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению по форме № 001-гс/у, утвержденной Приказом Минздравсоцразвития России от 14.12.2009 № 984н.

Дата 01.08.2022 Подпись Яровенко Расшифровка подписи Яровенко В.В.
[bookmark: _Toc110251052]3. Анкета, необходимая для поступления на гражданскую службу
Составим анкету, которая необходима для поступления на гражданскую службу в должности Инспектор Контрольно-счетной палаты Томской области в аудиторском направлении №2. Анкета и шаблон для данной инструкции расположены в перечне документов Администрации Томской области. Перечень документов, которые претендент предоставляет для участия в конкурсе на замещение вакантной должности гражданской службы или включение в кадровый резерв https://tomsk.gov.ru/Perecheny-dokumentov.
УТВЕРЖДЕНА
распоряжением Правительства
Российской Федерации
от 26.05.2005 № 667-р
(в ред. распоряжения Правительства РФ от 16.10.2007 № 1428-р, 
Постановления Правительства РФ от 05.03.2018 № 227, 
распоряжений Правительства РФ от 27.03.2019 № 543-р, 
от 20.09.2019 № 2140-р, от 20.11.2019 № 2745-р,
от 22.04.2022 № 986-р)
(форма)
АНКЕТА
	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	Яровенко
	
	

	
	Имя
	Василий 
	
	

	
	Отчество
	Валерьевич
	
	



	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли
	Фамилию, имя , отчество не изменял

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)
	21.01.1989 год. Город Томск, Томская область, Российская Федерация

	4. Гражданство (подданство). Если изменяли,
то укажите, когда и по какой причине. Если помимо гражданства Российской Федерации имеете также гражданство (подданство) иностранного государства либо вид
на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства, – укажите
	Гражданского- Российское	Comment by Пользователь Windows: ?

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)
Направление подготовки или специальность по диплому
Квалификация по диплому
	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники» (ТУСУР). Специализация: менеджер. Направление: Государственное и муниципальное управление. Диплом о высшем образовании № 2525-5256

	6. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)
Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)
	Курсы профессиональной подготовки цент Акал. Направление государственные закупки. Диплом № 25241. Выдан 01.12.2021

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	Английский читаю, перевожу, пишу на уровне носителя, французский читаю перевожу со словарем

	8. Классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены)
	Классного чина федеральной гражданской службы, дипломатического ранга, воинского звания, классного чина правоохранительной службы, классного чина гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационного разряда государственной службы не имею

	9. Были ли Вы судимы, когда и за что (заполняется при поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации)
	Не судим

	10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется)
	Допуска к государственной тайне не имею"


11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).
При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.
	Месяц и год
	Должность с указанием
организации
	Адрес
организации
(в т.ч. за границей)

	поступления
	ухода
	
	

	09.2019
	06.2022
	ООО «Медком-МП». Менеджер по работе с ЛПУ
	Москва ул. Школьная д 18.


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия
Государственных наград, иных наград и знаков отличия не имею


13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов.
Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.
	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	Отец
	 Иванов Иван Петрович
	1953, 25, 05, Город Томск
	Пенсионер
	г. Томск ул. Ленина д 28. Кв. 44

	Мать
	Иванова Анна Владимировна
	1952, 22, 08, Город Томск
	Пенсионер
	г. Томск ул. Ленина д 28. Кв. 44

	Сестра
	Марченко Ольга Ивановна
	1988, 22, 03, Город Томск
	Домохозяйка
	г. Томск ул. Ленина д 28. Кв. 58



14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство  родственников, проживающих за границей РФ Близких родственников, постоянно проживающих за границей, не имею"
(фамилия, имя, отчество,
с какого времени они проживают за границей)

14(1). Гражданство (подданство) супруги (супруга). Если супруга (супруг) не имеет гражданства Российской Федерации или помимо гражданства Российской Федерации имеет также гражданство (подданство) иностранного государства либо вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства, укажите (заполняется при поступлении на федеральную государственную гражданскую службу в системе Министерства иностранных дел Российской Федерации для замещения должности федеральной государственной гражданской службы, по которой предусмотрено присвоение дипломатического ранга)  не женат


15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью). За границу Российской Федерации не выезжал


16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание не военнообязанный 


17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи) Томская область г. Томск ул. Ленина д 28. Кв. 44



18. Паспорт или документ, его заменяющий: "Паспорт гражданина Российской Федерации, серия 8402, номер 555200, выдан отделом УФМС России в Октябрьском районе г. Томска 12.12.2017 (код подразделения 020-006)"
(серия, номер, кем и когда выдан)

19. Наличие заграничного паспорта 
Заграничный паспорт 62 N 2545513 МВД 400 27.12.2021".
(серия, номер, кем и когда выдан)

20. Страховой номер индивидуального лицевого счета (если имеется) 562-5856-4545
525-5685855
223552-
21. ИНН (если имеется) 561409730024
22. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе).  Участвовал в деятельности благотворительного проекта «Ты ему нужен». Был председателем предвыборного штата кандидата в депутаты Сокольникова А.С.

23. Мне известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность, поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации или на муниципальную службу в Российской Федерации.
На проведение в отношении меня проверочных мероприятий и обработку моих персональных данных (в том числе автоматизированную обработку) согласен (согласна).
	«
	
	»
	
	20
	
	г.	Подпись
	Яровенко В.В.



	М.П.
	Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе.



	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия работника кадровой службы)
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В данной таблице представим анализ вопросов для конкурсантов на замещение государственной должности Инспектор Контрольно-счетной палаты Томской области в аудиторском направлении №2, в которой представлены формулировки вопросов, а также их основное обоснование.
Таблица 2.2. – Вопросы для конкурентов
	Тематика вопроса
	Формулировка вопроса (по каждой тематике 2 тестовых вопроса с выделенным правильным ответом и по 2 открытых вопроса)
	Обоснование (зачем это спрашивать, т. е. какие выводы о компетенциях кандидатов позволят сделать полученные ответы?)

	Знание Конституции РФ
	Тестовые вопросы:
1. Есть ли в конституции РФ четкие основы и закрепления счетной деятельности?	Comment by Пользователь Windows: Поменять вопрос на более адекватный 
- Да
- Нет
- Есть не в полной мере
- Другой ответ ()
2. Содержит ли Конституция РФ основные права и обязанности счетных специалистов и палат?
- Да 
- Нет
- Есть не в полной мере	Comment by Пользователь Windows: Такие варианты ответов не подходят 
- Другой ответ ()
Открытые вопросы:
1. В конституции РФ определены условия формирования счетной деятельности в РФ. Назовите их?	Comment by Пользователь Windows: С заглавной буквы
2. Какая роль Конституции РФ в формировании счетной деятельности палат субъектов РФ?
	1. Позволяет понять уровень знания кандидата Конституции страны
2. Позволяет оценить у кандидата способность актуализировать свои знания об изменении законодательства. Так как данный навык является важным для эффективной работы на должности.

	Владение информационно-коммуникационными технологиями
	Тестовые вопросы:
1. В каком году была создана первая справочная правовая система «АИПС-Законодательство», предназначенная для использования в государственных структурах.?	Comment by Пользователь Windows: Вот как этот вопрос проверит умение пользоваться и применять в своей работе средства ИКТ?
- 1982 +
- 1991
- 1989
- 1992
[bookmark: _GoBack]2. В каком году была впервые создана информационная система Консультант +?	Comment by Пользователь Windows: Аналогично 
- 2011+
- 1991
- 2012
- 1989
Открытые вопросы:
1. Перечислите основные функции электронно-поисковой системы Консультант +.
2. Какая роль информационных технологий в современной государственной службе.
	Данные вопросы позволяют оценить уровень знаний кандидатом поисковых и информационных систем, а также возможности и применения опыта при их работе.

	Знание законодательства в сфере государственной службы
	Тестовые вопросы:
Какой основной кодекс регламентирует контрольно-счетную деятельность в РФ?
- Налоговый кодекс
- Бюджетный кодекс
- Гражданский кодекс
В соответствии с каким НПА формируется контрольно-счетная деятельность на территории Томской области?
- ЗАКОН ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ от 9 августа 2011 года № 177-ОЗ О Контрольно-счетной палате Томской области
- ФЗ о бюджете Томской области
Открытые вопросы:
1. Есть ли связь при бюджетной и налоговой деятельности в РФ.
2. Какие функции выполняет нормативно-правовое регулирование в области бюджетного законодательства.
	Данные вопросы позволяют оценить знание кандидата законодательства о контрольной, счетной и ревизионной деятельности в РФ

	Деятельность государственного органа, в котором предусмотрена вакансия
	Тестовые вопросы:
Кто создает органы внешнего государственного финансового контроля?
- законодательные органы
- исполнительные органы
- судебные органы
- Президент Российской Федерации

Кем создается контрольно-счетный орган субъекта Российской Федерации?
- высшим исполнительным органом субъекта Российской Федерации;
- законодательным органом субъекта Российской Федерации;
- Счетной палатой Российской Федерации;
- губернатором субъекта Российской Федерации.
Открытые вопросы:
1. Какие функции выполняет счетная палата Томской области?
2. Может ли государственный служащий принимать подарки и призы за свою основную работу?.
	1. Позволяет определить уровень знаний кандидата об счетной деятельности субъекта РФ.
2. Позволяет оценить вероятность коррупционных нарушений со стороны кандидата

	Должностные обязанности
	Тестовые вопросы:
Результаты проверок и ревизий органов бюджетного контроля оформляются с помощью?
- акта
- заключения
- отчета
- аналитической записки
По результатам контрольных мероприятий органы бюджетного контроля НЕ могут составить…
- представление или предписание
- протокол об административном правонарушении
- уведомление о применении бюджетных мер принуждения
- постановление о наложении штрафа
Открытые вопросы:
1. Какие должностные обязанности подразумевается данной должностью.
2. Какая роль выполнения функций главным инспектором контрольно-счетной палаты.
	Определяют знание кандидата об основных служебных обязанностях и функционировании, а также ответственности за их нарушение.
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Вопрос № 1: В чём вы видите предназначение (основную функцию) государственной гражданской службы в целом?
Ответ:
Основная цель государственной службы заключается в осуществлении функций государства, а также решении стоящих перед ним задач, обеспечении благосостояния общества, удовлетворении публичных интересов и принципов, положений, установленных в соответствии с Конституцией РФ, федеральных законов и законов субъектов Федерации. В условиях продолжающейся административной реформы возрастает значимость институтов государственной и муниципальной служб, от слаженной деятельности которых во многом зависит успех преобразований, проводимых в стране.
Служба в органах управления представляет собой один из видов социальной деятельности, являющейся необходимым условием функционирования государства и общества. В предшествующие годы этот вид социальной деятельности обеспечивался институтом государственной службы. 
Я считаю, что государственная служба позволяет обеспечить эффективное развитие страны. От эффективности работы государственного аппарата во многом зависит качество жизни граждан. Именно поэтому я и выбрал данный профессиональный путь. Мне важно быть частью механизма, обеспечивающего качественную жизнь граждан моей страны.

Вопрос № 2: Почему вы решили претендовать на данную должность гражданской службы?
Ответ:
Для меня большое значение имеет быть полезным обществу и окружающим. Именно поэтому после окончания школы мой профессиональный путь на дальнейшую жизнь был связан с работой в системе ГМУ. 
Почему я выбрал именно данную вакансию? 
Статус Счетной палаты Российской Федерации в соответствии с Конституцией России и Федеральным законом «О Счетной палате Российской Федерации», в соответствии с которым Счетная палата Российской Федерации является постоянно действующим органом финансового контроля, который формируется Федеральным Собранием, двухпалатным парламентом России и подотчетным ему. В своей работе Палата руководствуется федеральным законом, выполняет поручения Совета Федерации и Государственной Думы. В рамках своих задач Палата обладает организационной и функциональной самостоятельностью. Он является наблюдательным органом Федерального Собрания, но не является структурным подразделением и формально относится к законодательной, исполнительной или судебной ветвям власти.
Прообразом Счетной палаты Российской Федерации послужила Палата-коллегия, учрежденная Петром I в 1718 г. для управления государственными налогами и некоторыми отраслями государственного хозяйства. До этого времени в казне русских царей был бардак. Учредитель Счетной палаты Петр Лукич Аксенов. В 1719 году он ввел российскому правительству письменный баланс прихода и расхода денег в государственную казну и еженедельно давал императору отчет о движении капитала. Более того, Петр Аксенов определил форму учета для палат-коллегии и обучал ее местных дьяков и чиновников со всей России. В 1725 г. Сенат определил Петра Аксенова камериром, а в 1731 г. секретарем.
Именно поэтому мною и была выбрана данная вакансия.
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